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Miejsce zatatwienia

sprawy Urzad Stanu Cywilnego, pietro I, pokdj nr 12, tel. 439 80 20 wew.32

Osoba zatatwiajgca

sprawe Magdalena Niemiec Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

e Whniosek o wydanie dowodu osobistego.

e Dwie fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajgce
osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, aby
ukazywaty gtowe w pozycji lewego potprofilu z widocznym
lewym uchem, z zachowaniem rownomiernego oswietlenia
twarzy.

- Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku
moze dotaczy¢ do wniosku fotografie w okularach z
ciemnymi szkiami, przedstawiajac orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci.

- Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze dotaczy¢ do wniosku fotografie z
nakryciem gtowy przedstawiajgc zaswiadczenie o
przynaleznosci do wspoélnoty wyznaniowej.

e Dowdd osobisty w przypadku jego wymiany.

e Do wniosku zatgcza sie rowniez:

- odpis skrécony aktu urodzenia (z wyjatkiem oséb
urodzonych w Gminie Nozdrzec),
- odpis skréocony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o

Wymagane dokumenty aktualnie uzywanym nazwisku (z wyjatkiem oséb,

ktére zawarty zwigzek matzenski w Gminie
Nozdrzec).

e Dokumentéw tych nie dofacza sie w przypadku wymiany
dowodu osobistego jezeli dane osobowe wnioskodawcy
zawarte w dowodzie nie ulegty zmianie, a w dokumentacji
znajdujq sie odpisy akt stanu cywilnego.

Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego od oséb

obtoznie chorych i kalekich w miejscu ich pobytu nastepuje po

przedstawieniu przez opiekuna zaswiadczenia

o lekarskiego potwierdzajacego chorobe Iub kalectwo
uniemozliwiajgce poruszanie sie.

e Na zadanie organu - poswiadczenie obywatelstwa
polskiego lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie
obywatelstwa polskiego, np. wazny paszport polski.

e Na uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekunéw prawnych
dowod osobisty moze by¢ wydany osobie, ktéra nie
ukonczyta 18 roku zycia. Dla os6b matoletnich ponizej 13
roku zycia wymagana jest zgoda obojga rodzicéw lub
opiekunéw, natomiast dla matoletniego powyzej 13 roku
zycia wystarczajaca jest zgoda jednej ze wskazanych oséb.
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W przypadku braku zgodnosci stanowisk rodzicow lub
niemoznosci uzyskania zgody zastepuje je orzeczenie sadu
opiekunczego.

e Whniosek sktada i odbiera sie osobiscie (matoletni w
obecnosci rodzicow lub opiekunéw prawnych) w urzedzie
gminy, wtasciwej ze wzgledu na miejsce statego pobytu, a
w razie braku takiego miejsca pobytu, wediug ostatniego
miejsca pobytu statego. Wniosek mozna sktada¢ za
posrednictwem organu gminy wilasciwego ze wzgledu na
miejsce pobytu czasowego wnioskodawcy, jezeli jego
ztozenie we wiasciwym organie gminy nie jest mozliwe.

e Podatnicy podatku dochodowego od oséb fizycznych sg
zobowigzani zgtosi¢ wiasciwemu urzedowi skarbowemu
zmiany dotyczace dowodu osobistego. Podatnicy
nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej moga dokonad
zgtoszenia na formularzu NIP-3 za posrednictwem Urzedu
Gminy Nozdrzec przy odbiorze dowodu osobistego.
Emeryci i rencisci mogaq spetni¢c ten obowigzek za
posrednictwem ZUS, natomiast podatnicy prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczg bezposrednio w  urzedzie
skarbowym.

Dokumenty do pobrania

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Optaty

Od 01.01.2010 r. optaty za wydanie dowodu osobistego nie pobiera sie.

Termin zatatwienia
sprawy

Do 30 dni.

Tryb odwotawczy

Do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za posrednictwem Wéjta Gminy
Nozdrzec w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

Inne informacje

Nie dotyczy

Podstawa prawna

Art. 45 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139,
p0z.993 z pbzniejszymi z.)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 06lutego 2009 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w
sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania,
wymiany , zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz.384).

Sporzadzit:
Magdalena Niemiec
24.01.2012

Sprawdzit: Zatwierdzit:

Radca Prawny Antoni Gromala

Wéjt Gminy Nozdrzec
data data
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